ELWEMA

IDEEN FUR DIE ZUKUNFT AUTOMOTIVE GMBH

Als ELWEMA Automotive GmbH realisieren wir mit unserer automobilen Kernkompetenz innovative und bedarfsgerechte
Fertigungsldosungen in der Reinigungs-, Priif- und Montagetechnik, inshesondere fiir die Bereiche Motoren, Lenkung und
Getriebe. Qualitatsprodukte, Innovationsmanagement und Uberdurchschnittlich motivierte Mitarbeiter sind unsere
Stdrke. So ist ein mafgeblicher Garant fiir unseren weltweiten Unternehmenserfolg das auBergewdhnliche Investment
und Engagement in neue, innovative Techniken.

Zur weiteren Entwicklung unseres Vertriebsteams suchen wir fiir unseren Hauptsitz in Ellwangen einen klugen Kopf als

KAUFMANNISCHE ASSISTENZ m/w

. IHRE AUFGABEN

. IHRE QUALIFIKATION . IHRE PERSPEKTIVE

e Allgemeiner Schriftverkehr, e Erfolgreich abgeschlossene e Sehrabwechslungsreiche und -
allgemeine Biirotatigkeiten in der kaufménnische Ausbildung herausfordernde Aufgaben in einem
Abteilung Vertrieb . . innovativen, mittelstandischen

e Erste Berufserfahrung als Assistenz im Unternehmen der

. Eritgllene/é); SAufEragsIKe?ttétigungzn vertrieblichen Umfeld ist von Vorteil Automobilzuliefererbranche

mit dem -System, Auftrags- un .
Angebotspfleg\é g e Sehr gute EDV-Kenntms_se (ERP-System e Individuelle
(gerne SAP) und MS Office) Weiterbildungsmdoglichkeiten

e Erstellen von Auswertungen und h . isch
Statistiken (Umsatz, e Se rgutg Kenntnisse der‘engllsc en e Flache Hierarchien und kurze
Projektkalkulationen) mit Excel, Word Sprache in Wort und Schrift, geme Entscheidungswege

. auch Kenntnisse weiterer Sprachen
und PowerPoint e Ein modern-ergonomisch

e Sicheres und kommunikatives eingerichteter Arbeitsplatz

* Unterstiitzung bei der Auftreten, sehr gute Auffassungsgabe

Angebotsausarbeitung L . e Teamorientiertes Arbeiten in einem
e Zuverldssigkeit, Diskretion, Sorgfalt, kreativen Umfeld

e Telefonischer Kontakt zu Kunden Teamfihigkeit, Loyalitit

weltweit itliche Flexibilltst und Belastbarkei e Ein angenehmes und motivierendes
o Enge Zusammenarbeit mit allen o Zeitliche Flexibilitdt und Belastbarkeit Betriebsklima

vertriebsnahen Abteilungen e Betriebliche Sozialleistungen wie

e Unterstiitzung im Bereich VWL, BAV, Beteiligung am
Qualitatsmanagement Unternehmenserfolg, etc.

Wir freuen uns auf Sie! Bitte senden Sie uns lhre aussagekrdftigen Bewerbungsunterlagen, gerne per Email, inklusive
Gehaltsvorstellung und lhrem frithestmdéglichen Eintrittstermin an:

ELWEMA Automotive GmbH

Frau Sarah Gebhardt - Dr.-Adolf-Schneider-Strafie 21 - 73479 Ellwangen/)agst
Telefon 0 79 61 877-382 - karriere@elwema.de - www.elwema.de




